
  
 شود ؟ محتویات یک سلول از چه گزینه ای استفاده می حذف ایبر-115

 Deleteنه یگزHomeسربرگ   -لفا

 Clear Contentsنه یگز Homeسر برگ   -ب

 Clearنه یگز Dataسر برگ  -ج

 Clear Formatنه یگز Clearگروه  Homeسر برگ  -د

 ؟ یمبرای اضافه کردن توضیحات به یک سلول از چه گزینه ای استفاده می کن-116

 Homeاز سر برگ  Editنه یگز -لفا

 Reviweاز سر برگ  new Commentنه یگز  -ب

 Viewسر برگ  Insert Commentنه یگز -ج

 Insertاز سر برگ  Commentنه یگز -د
   

 کلیدهای ......... مورد استفاده قرار می گیرند. redoریع فرمان برای اجرای س-119

  ctrl +z -لفا

 ctrl +y  -ب

 ctrl +v -ج

  ctrl +x -د

را   excel templateکافی است در لیست ....... گزینه templateبرای ذخیره کردن یک الگو به عنوان یک -120

 انتخاب کنید.

 save  in -لفا

 save   as  type  -ب

 save  as  name -ج

 file name -د

 برای مرتب کردن اطلاعات موجود در لیست )بر اساس حروف الفبا ( ......-121

 data \ sort  -لفا

 data \ filter -ب

 insert \ sort -ج

 home \ find -د

 علامت مساوی در شروع یک خانه  نشانه چیست؟-122

 ک فرمولیشروع   -لفا

 جستجو کیروع ش -ب

 filteringات یشروع عمل -ج

 لیک فای يره سازیشروع ذخ -د

 را در چند سلول محاسبه کند ؟ 3کدامیک از توابع زیر می تواند تعداد اعداد بزرگتراز -123

 if -لفا

 count -ب

 count if  -ج

 sum if -د

 برای بدست آوردن جمع محتویات دوسلول اکسل کدام فرمول صحیح است؟-124

  =A1+B5  -لفا

 A1+b5  = X -ب

 = A1+5 -ج

 A1+b5=x -د



 هریک از خانه ها در صفحه کاری چه نام دارد؟-125

 sheet -لفا

 cell  -ب

 Work book -ج

 file -د

 بالاترین الویت در خواندن فرمول ها کدام است؟-126

 توان -لفا

 پرانتز  -ب

 ضرب -ج

 میتقس -د

 ؟ شود می استفاده ای گزینه چه از در اکسل برای حذف یک سطر-127

 Delete sheet Rowsنه یگزHomeسربرگ    -لفا

 Clear Rowsنه یگز Homeسر برگ  -ب

 Delete columnsنه یگز Dataسر برگ  -ج

 Clear Formatنه یگز Clearگروه  Homeسر برگ  -د

 دکلیدهای ...... مورد استفاده قرار می گیرن undoبرای اجرای سریع فرمان -128

 ctrl +y  -لفا

 ctrl +z -ب

 ctrl +v -ج

  ctrl +x -د

 .کنید را انتخاب ...گزینه  save as type لیست در است برای ذخیره کردن یک الگو  در اکسل کافی-129

 save  in -لفا

 excel template  -ب

 xml data -ج

 file name -د

 ؟می شود استفاده نهگزی کدام از لیست در موجود اطلاعات برای فیلتر کردن-130

 data \ sort  -لفا

 data \ filter -ب

 insert \ sort -ج

 home \ find -د

 کدام علامت در ابتدای یک خانه  نشانه فرمول است.-131

 =  -لفا

 $ -ب

 ؟ -ج

 : -د

 کدامیک از موارد زیر از توانایی های برنامه های صفحه گسترده نمی باشد؟-132

 يوتریمستقل کامپ ییاجرا ک برنامهید یتول  -لفا

 یک شرکت بازرگانی يحسابدار -ب

 يتجار يت اطلاعات و داده هایریدم -ج

 ک شرکتیزان فروش یم یبررس -د



 .......  می گویند. اکسل جدول داخل کاربرگ زبه هر سطر ا-133

 Cell  -لفا

 table -ب

 row -ج

 Column -د

 چه فرمولی باید نوشت؟ برای بدست آوردن ضرب محتویات دوسلول اکسل-134

 =A*5b 1  -لفا

 A1*b5  = X -ب

 = A1*B5 -ج

 A1*b5=x -د

 را می فشاریم. Deleteبرای حذف نمودار روی ......کلیک کرده، کلید -135

 عنوان نمودار -لفا

 محور نمودار -ب

 کل نمودار  -ج

 راهنماي نمودار -د

 دارد؟ وجود کاربرگ ندچ جدید کارپوشه کی 2013اکسل  به طور پیش فرض در-136

 3-لفا

 2 -ب

 4 -ج

 1 -د

 د؟کنفرمان  ...... کاربرگ فعال را حذف می -137

 Rename -لفا

 Delete  -ب

 Tabcolor -ج

 Insert -د

 نام پیش فرض فایل های اکسل چیست؟-138

 Document -لفا

 Book  -ب

 Workbook -ج

 Database -د

 چه کاربردی دارد؟ Numberه ای در کادر محاور Decimal placesگزینه -139

 یش اعداد منفینما -لفا

 ییجدا کردن ارقام اعداد به صورت سه تا -ب

 تعداد ارقام اعشار  -ج

 ن نوع عددییتع -د

140-Chart type در نمودارها چه کاربردی دارد؟ 

 ن عنوان نمودارییتع -لفا

 نمودار ين راهنماییتع -ب

 ش خطوط راهنماینما -ج

 ع نمودارر نوییتغ  -د



 اکسل جزو کدام یک از برنامه های زیر به حساب می آید؟ برنامه-297

 دهرگست صفحه  -لفا

 طلاعاتیا بانک -ب

 نویسی برنامهن باز -ج

 دازپرواژه  -د

 م افزار اکسل در کدام مورد کاربرد دارد؟نر-298

 یر پزشکموا در -فلا

 یاطلاعات ير بانک هاموا بهط مربوي هارکا -ب

 راستارهایو بهط مربوي هارکا -ج

 مالیر موا بهط مربوي هارکاو  مهندسیر مودر ا  -د

 عال در کجا قابل رویت است؟آدرس خانه ف-299

 لفرموار نودر  -لفا
 نیبور خلدر دا -ب

 box nameدرکادر   -ج

 ضیعتو سطردر  -د

 ستون از چه گزینه استفاده می کنیم ؟ ن محتوای یکردای مرتب کبر-300

 Filter & Sort گزینه Editingوه گر Homeگ بر سر  -لفا

 Fill گزینه Editingوه گر Homeگ بر سر -ب

 Sort گزینه Editingوه گر Insertگ بر سر -ج

 Editingوه گر Page layoutگ بر سر -د

 د؟مودر یک خانه چه نوع اطلاعاتی نمی توان وارد ن-301

 متنی -لفا

 نماو ز یخرتا -ب

 ديعد -ج

 تصویر  -د

 ام عملگر دارای پایین ترین اولویت است؟کد-302

 جمع -لفا

 ضرب -ب

 توان -ج

 يبزرگتر -د

 است؟ امکد 2013 اکسل یها فایل وندپس-303

 xelx -لفا

 xplx -ب

 xldx -ج

 xlsx  -د

 ای انصراف از  آخرین عمل انجام شده چه دستوری استفاده می شود؟بر-304

 undo -فلا

 redo -ب

 repeat  -ج

 repeatو  redo -د



 ادغام سلول ها از کدام گزینه استفاده می شود؟ جهت-305

 home- alignment- merge cells  -لفا

 home- alignment-unmerge cells -ب

 home-alignment-split table -ج

 home - alignment-split cells -د

 دهای میانبر زیر استفاده می شود؟ام کلیکداز  pasteو  cutای اجرای فرمان بر-306

 ctrl+y - ctrl+z -لفا

 ctrl+z - ctrl+y -ب

 ctrl+v - ctrl+x  -ج

 ctrl+c - ctrl+v -د

امکان اضافه کردن %  cells formatاز کادر محاوره  numberام یک از گزینه های موجود درزبانه کد-307

 )درصد( را به اعداد می دهد؟

 currency -لفا

 percentage  -ب

 special -ج

 number -د

 ام تابع زیر برای محاسبه میانگین بکار می رود ؟کد-308

 SUM -لفا

 MAX -ب

 AVERAGE  -ج

 IF -د

 چنانچه تقسیم بر صفر انجام شود ، کدام پیغام خطا ظاهر می شود ؟-309

 !VALUE# -لفا

 !REF# -ب

  !DIV/0#  -ج

 !NAME# -د

تفاده می کنیم در کارپوشه را تغییر دهیم از چه دستوری اس ودچنانچه بخواهیم نام یکی از کاربرگهای موج-310

 ؟

 Insert -لفا

 Copy -ب

 Rename -ج

 Delete -د

 چنا نچه بخواهیم قالب متن درون خانه را کپی کنیم کدام مناسب تر است ؟-311

 Format Painter -لفا

 Cut -ب

 Copy -ج

 Copyو    Cut -د

 کدام کلید استفاده می شود؟ز ا excelبرای انتخاب چند سطر غیر همجوار در -312

 shift -لفا

 alt -ب

 ctrl  -ج

 space -د



 
 برای ثابت نگه داشتن تیتر جداول از کدام دستور استفاده می شود؟-313

 arrange -لفا

 split -ب

 freeze  -ج

 unfreeze -د

 کدام گزینه برای قالب بندی شرطی استفاده می شود؟-314

 Conditional Formatting  -لفا

 Format Cells -ب

 Format -ج

 Format as table -د
 برای درج خودکار سری داده ها از کدام گزینه استفاده می شود ؟-315

 Auto Complete -لفا

 Pick From Drop Down List  -ب

 Auto Fill -ج

 Auto List -د

 ؟ یماعداد به صورت درصد نمایش داده شود ، آن را از چه نوعی تعریف می کن A5برای اینکه در خانه -316

 Percentage  -لفا

 Fraction -ب

 Currency -ج

 Scientific -د

 از کدام کلید استفاده می شود؟ excelبرای انتخاب چند سطر همجوار در -317

 shift  -لفا

 alt -ب

 ctrl -ج

 space -د


