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 Replaceنه یو انتخاب گز clipboardوه گر Homeرفتن به سر برگ   -د

در صورتی که بخواهیم تم انتخابی  را روی همه اسلاید ها اعمال کنیم با راست کلیک بر روی تم مورد نظر -598

 گزینه  مناسب است؟کدام

 Apply to all slides  -لفا

 Apply to selected -ب

 Set as  default theme -ج

 Add gallery to quick access toolbar -د

 کدام گزینه مناسب است؟در صورتی که بخواهیم تم های انتخابی  را به عنوان تم پیش فرض تعیین کنیم-599

 Apply to all slide -لفا

 Apply to selected slides -ب

 Set as default theme  -ج

 Add gallery to quick access toolbar -د

های انتخابی اعمال شود کدام گزینه مناسب  Slideبر روی  ط در صورتی که بخواهیم تم انتخاب شده فق-600

 است؟

 Apply to all slide -لفا

 Apply to selected slide  -ب

 Set as default theme -ج

 Add gallery to quick access toolbar -د



نتخاب می ا در صورتی که بخواهیم گالری تم ها به نوار ابزار دسترسی سریع اضافه شود کدام گزینه را-601

 کنیم؟

 Apply to all slide -لفا

 Apply to selected slide -ب

 Add gallery to quick  access  toolbar  -ج

 Set as default theme -د

 برای تغییر رنگ پس زمینه اسلاید از سربرگ ....... گروه ....... و زیر گروه ....... را انتخاب می کنیم؟-602

 Design   >   Variants   >   Colors -لفا

 Design >  Variants > background styles  -ب

 Design   >   Customize   >   format background -ج

 Design   >   Themes -د

 Formatدر صورتی که بخواهیم رنگ پس زمینه با ترکیب دو رنگ متفاوت باشد گزینه ....... را در پنجره ی -603

background فعال می کنیم؟ 

 Slide fill -فلا

 Gradient fill  -ب

 Pattern fill -ج

 Picture and texture fill -د

 چه زمانی استفاده می شود؟ Format backgroundدر پنجره ی  Pattern fillاز گزینه -604

 نهیرنگ پس زم ياستفاده از تک رنگ برا يبرا -لفا

 نهیخاص نرم افزار در رنگ پس زم ياستفاده از الگوها يبرا  -ب

 نهیرنگ پس زم يب دو رنگ متفاوت برایترک يراب -ج

 نهیل دلخواه به عنوان پس زمیر و فایاستفاده از تصو يبرا -د

 به چه منظور استفاده می شود؟ Format backgroundدر پنجره ی  Transparencyخاصیت -605

 نهیر مکان پس زمییتغ -لفا

 نهیت پس زمیر شفافییتغ  -ب

 نهیر رنگ پس زمییتغ -ج

 نهیر ابعاد پس زمییغت -د

 .می توانیم........ Slide masterدر طراحی اسلاید اصلی  در ابزار -606

 م.یل ارائه مطلب را مشخص کنیفا يد ها ینه اسلایت عناصر و پس زمی، موقعيظاهر ينما  -لفا

 د.رو ین در جلسه به کار میحاضر يل ارائه مطلب برایفا يد هایاسلا ینسخه چاپ يالگو یطراح يبرا -ب

 م.یده یل ارائه مطلب مورد استفاده قرار میفا يد هاینکات ارائه دهنده اسلا يظاهر ين نماییتع يبرا -ج

 جاد کردیتوان ا ینم يرییچ تغیه ید اصلیاسلا یدر طراح -د

در طراحی اسلاید ها کدام گزینه برای طراحی الگوی نسخه چاپی اسلاید های فایل ارائه مطلب برای -607

 ه کار می رود؟ب حاضرین در جلسه

 Slide master -لفا

 Master view -ب

 Handout master  -ج

 Note master -د

برای تعیین نمای ظاهری نکات ارائه دهنده ی اسلاید های فایل  master viewکدام یک از ابزارها در گروه -608

 ارائه مطلب مورد استفاده قرار می گیرد؟



 Slide master -لفا

 Note master  -ب

 Handout master -ج

 Master view -د

ازنشانی تمام تنظیمات یک اسلاید استفاده می به منطور ب Slidesگروه  Homeاز این ابزار در سربرگ -609

 شود؟

 Reset  -لفا

 Layout -ب

 Selection -ج

 New slide -د

 برای بخش بندی اسلاید ها استفاده می شود؟ Slideو گروه  Homeاز این ابزار در سربرگ -610

 Reset -لفا

 Layout -ب

 Section  -ج

 New slide -د

 وه برای تنظیمات نوع فونت نوشتاری و سایز و رنگ متن استفاده می شود.از این گر  Homeدر سربرگ -611

 Font  -لفا

 Paragraph -ب

 Drawing -ج

 Editing -د

 به چه منظور استفاده می شود؟ Fontدر گروه  Text shadowاز ابزار -612

 ه داریساجاد متن یا  -لفا

 ر خط داریجاد متن زیا -ب

 یمتن ين کاراکترهایفاصله ب -ج

 یکیگراف يجاد متن هایا -د

تمام تنظیمات مربوط به متن از قبیل رنگ و سایز و فونت متن را به حالت پیش  Fontاین ابزار از گروه -613

 فرض و اولیه برمی گرداند.

 Clear all formatting  -لفا

 Reset -ب

 Text shadow -ج

 Align text -د

 استفاده می شود؟  Paragraphز کدام ابزار گروه برای ایجاد یک لیست علامت گذاری شده ا-614

 Bullets  -لفا

 Numbering -ب

 Right to left text direction -ج

 Arrange -د

 به چه منظور استفاده می شود؟ Change caseازابزار -615

 وچکک این نوشتن متن با حروف بزرگ ییتع يبرا  -لفا

 h2oس ین متن به صورت اندییتع -ب

 (X2متن به صورت توان  ) نییتع -ج



 متن ين کاراکتر هاین فاصله بییتع -د

 کدام ابزار برای ایجاد لیست شماره گذاری مورد استفاده قرار می گیرد.-616

 Bullets -لفا

 Numbering  -ب

 Right to left text direction -ج

 Arrange -د

 به چه منظور استفاده می شود؟  line spacingاز ابزار  -617

 یمتن ين کاراکتر هاین فاصله بییتع -لفا

 یمتن ين تعداد ستون هاییتع -ب

 ن خطوطین فاصله بییتع  -ج

 متن يها ين تراز بندیییتع -د

 برای تعیین جهت متن در کادر متنی استفاده می شود؟ Paragraphاز این ابزار در گروه -618

 Text direction  -لفا

 Text align -ب

 Increase list level -ج

 Decrease list level -د

 می توانیم ....  Convert to smart artبا استفاده از ابزار -619

 میل کنیتبد یرا به کادر اشکال هندس یکادر متن -لفا

 میل کنیر هوشمند تبدیرا به کادر تصاو یکادر متن  -ب

 میل کنیرا به جدول تبد یکادر متن -ج

 میل کنیر تبدرا به کادر نمودا یمتن درکا -د

 در هنگام درج نمودار دو سربرگ وابسته ............. و .......... نیز به سربرگ دستورات نرم افزار اضافه می شود.-620

 Home - insert -لفا

 Home - format -ب

 Design   -   format -ج

 Insert - home -د
 در صورتی که بخواهیم عنصری در یک اسلاید انتخاب شود کدام گزینه مناسب تر است ؟-628

 Select -لفا

 Select all -ب

 Select object  -ج

 Select pane -د

 به چه منظور استفاده می شود؟ Selection paneاز ابزار -629

 کردن آن یا مخفیک نگهدارنده ی ابانتخ  -لفا

 د هایاتنخاب کل متن اسلا -ب

 دیک عنصر از اسلایانتخاب  -ج

 ریاتنخاب تصاو -د

 برای ایجاد یک جدول با تعداد سطر و ستون دلخواه کدام گزینه را انتخاب می کنیم؟-630

 Insert table  -لفا

 Draw table -ب

 Excel spread sheet -ج

 Table -د

 دستی طراحی کنیم کدام گزینه را انتخاب می نماییم ؟ واهیم جدولی رابخدر صورتی که -631

 Insert table -لفا



 

 Draw table  -ب

 Excel spread sheet -ج

 Table -د

کنیم کدام گزینه  Power pointافزار  وارد نرم Excelدر صورتی که بخواهیم جدولی را از محیط نرم افزار -632

 را انتخاب می کنیم؟

 Insert table -لفا

 Draw table -ب

 Excel spread sheet  -ج

 Table -د

 درصورتی که بخواهیم یک تصویری از اینترنت وارد اسلاید کنیم کدام ابزار مناسب است؟-633

 Pictures -لفا

 Online   pictures -ب

 Screen shot -ج

 Photo album -د

 گیرد؟ میاز کدام ابزار برای ایجاد یک آلبوم تصاویر مورد استفاده قرار -634

 Pictures -لفا

 Online pictures -ب

 Screen shot -ج

 Photo   album -د

 کدام گزینه برای اضافه کردن اشکال هندسی مناسب است؟-635

 Shapes  -لفا

 Smart Art -ب

 Chart -ج

 Hyper link -د

 جهت اضافه کردن تصاویر گرافیکی هوشمند استفاده می شود؟  insertکدام ابزار در سربرگ -636

 Shapes -فلا

 Smart   Art -ب

 Chart -ج

 Hyper link -د

 جهت اضافه کردن نمودار استفاده می شود؟  insertکدام ابزار در سربرگ -637

 Shapes -لفا

 Smart Art -ب

 Chart  -ج

 Hyper link -د

 جهت درج یادداشت  بر روی اسلاید ها مناسب است ؟  insertکدام ابزار در سربرگ -638

 Word art -لفا

 Header and footer -ب

 Text box -ج

 Comment  -د

 جهت درج یک محل تایپ متن بر روی اسلاید ها مناسب است ؟  insertکدام ابزار در سربرگ -639



 

 Word art -لفا

 Header and footer -ب

 Text box  -ج

 Comment -د

 ست ؟ا جهت درج سر صفحه و پا صفحه بر روی اسلاید ها مناسب  insertکدام ابزار در سربرگ -640

 Word art -لفا

 Header   and   footer -ب

 Text box -ج

 Comment -د

 به چه منظور استفاده می شود؟ Word artاز ابزار -641

 یکیر گرافیجاد تصاویا -لفا

 یکیجاد متن گرافیا  -ب

 ادداشتیجاد یا -ج

 جاد سر صفحه و پا صفحهیا -د

 ؟به چه منظور استفاده می شود Date and timeاز ابزار -642

 خ و زمانیدرج تار  -لفا

 یکیدرج متن گراف -ب

 ادداشتیدرج  -ج

 درج سر صفحه و پا صفحه -د

 تفاده می شود؟به چه منظور اس slide numberاز ابزار -643

 ریدرج تصو -لفا

 درج اشکال هوشمند -ب

 دیدرج شماره اسلا  -ج

 خ و زمانیدرج تار -د

 .……به منظور objectاز ابزار -644

 ر مرتبطیغ ينرم افزار ها يل هایل فایسک سخت از قبیاز داخل حافظه د  ییل هایدرج فا  -لفا

سک سخت قرار ید يل بر رویجاد شده اند و به صورت فایتال ایجید ين هایکه توسط نرم افزار ها و دورب يریدرج تصاو -ب

 دارند

 يو سه بعد یکیدرج متن گراف -ج

 درج نمودار -د

 قرار می گیرد. رج..... مورد استفادهد در نرم افزار برای symbolاز ابزار -645

 ژهیم ویدرج کاراکتر ها و علا -لفا

 یاضیدرج معادلات ر -ب

 ریدرج تصاو -ج

 یج اشکال هندسدر -د

 .. مورد استفاده قرار می گیرد.…در نرم افزار برای درج equationاز ابزار -646

 ژهیم ویدرج کاراکتر ها و علا -لفا

 یاضیدرج معادلات ر  -ب

 ریاوتصدرج  -ج

 یدرج اشکال هندس -د



 

 گیرد از این ابزار برای درج ویدیو از طریق اینترنت به اسلاید مورد استفاده قرار می-647

 Picture -لفا

 Online   video -ب

 Text box -ج

 Audio -د

 از این سربرگ برای طراحی اسلاید ، تنظیم رنگ پس زمینه ،و سایز اسلاید وغیره استفاده می شود.-648

 Transition -لفا

 Insert -ب

 Design  -ج

 Home -د

 ی شود.. جهت انتخاب حالت های عبور اسلاید استفاده م…از سربرگ-649

 Transition  -لفا

 Insert -ب

 Design -ج

 Home -د

پیش نمایشی از حالت های عبور انتخاب شده در اسلاید موردنظر   transitionدر سربرگ  ……از ابزار-650

 مشاهده می شود؟

 Timing -لفا

 Effect option -ب

 Transition to this slide -ج

 Preview  -د

.. گزینه ……اسلاید صدای مورد نظر خودمان را اضافه کنیم از ابزار Transition در صورتی که بخواهیم به-651

 .. را انتخاب می کنیم……

 Sound ( other sound  )-لفا

 Audio ( other audio) -ب

 Sound ( loop unit next sound) -ج

 Audio ( loop unit next sound) -د

شدن  يد که پس از سپریف کنیبرنامه تعر يد برایتوانیم timingگروه  transitionنه در سربرگ ین گزیبا انتخاب ا-709

 برود. يد بعدیمدت زمان مشخص شده  به صورت خودکار به اسلا

 Apply to all -الف

 After  -ب

 Sound -ج

 Duration -د

 می شود.بر روی عناصر دیگر اسلاید ها استفاده  Animationدن برای کپی کر اراز این ابز-652

 Trigger -لفا

 Start -ب

 Animation pane -ج

 Animation painter  -د

 چیست؟ Animationدر سربرگ  Startعملکرد گزینه -653

 کند یشن را مشخص میمینحوه آغاز شدن ان  -لفا



 

 کند یمشخص ما ر Animationا کاهش زمان پخش یش یافزا -ب

 ر انداخت.یرا به تاخ Animationتوان پخش  یبا درج زمان مورد نظر م -ج

 کند یمشن را پخش یمیان -د

 را نشان می دهد؟ Animationکدام یک از ابزار های زیر طول مدت زمان نمایش -654

 Trigger -لفا

 Start -ب

 Duration  -ج

 Delay -د

 شود؟ نیمیشن میدر کادر عددی آن موجب تاخیر در نمایش ای کدام یک از ابزار های زیر با مقدارده-655

 Trigger -لفا

 Start -ب

 Duration -ج

 Delay  -د

را   Startدرصورتی که بخواهیم انیمیشن ایجاد شده بر روی عنصر با کلیک ماوس اجراشود کدام گزینه از -656

 انتخاب می کنیم؟

 Start -لفا

 With previous -ب

 On click  -ج

 After previous -د

ایجاد شده بر روی عنصرهمراه با انیمیشن قبل از خود اجراشود کدام گزینه درصورتی که بخواهیم انیمیشن -657

 را انتخاب کنیم ؟

 Start -لفا

 With previous  -ب

 On click -ج

 After previous -د

راشود کدام گزینه اجدرصورتی که بخواهیم انیمیشن ایجاد شده بر روی عنصر بعد ازانیمیشن قبل از خود -658

 م؟انتخاب می کنی

 Start -لفا

 With previous -ب

 On click -ج

 After previous  -د

 سریع ترین روش برای نمایش اسلاید ها از اسلاید نخست چیست ؟-659

 F5  -لفا

 Shift + F5 -ب

 Ctrl + F5 -ج

 Alt + F5 -د

 ه می شود.اداز این ابزار به منظور نمایش اسلاید ها از اسلاید جاری استف-660

 Present online -لفا

 From beginning -ب

 From current slide  -ج



 

 Custom slide show -د

 می توانیم به ایجاد یک اسلاید شو سفارشی بپردازیم. slide showبا استفاده از این ابزار در سربرگ -661

 Present online -لفا

 From beginning -ب

 From current slide -ج

 Custom slide show  -د

 کدام یک از ابزارهای زیر به منظور دسترسی به تنظیمات اسلاید و نمایش آنها استفاده می شود؟-662

 Set up slide show  -لفا

 From beginning -ب

 From current slide -ج

 Custom slide show -د

 می شود . از این ابزار برای مخفی کردن اسلاید ها در حالت نمایش استفاده-663

 Hide slide  -فلا

 Setup slide show -ب

 Record slide show -ج

 From current slide -د

 کدام یک از ابزار های زیر به منظور زمانبندی هر انیمشین و اسلاید به کار می رود؟-664

 Hide slide -لفا

 Setup slide show -ب

 Record slide show -ج

 Rehearse timing  -د

 به چه منظور استفاده می شود؟ start recording from beginningز ابزار ا-665

 د هایاسلا يضبط صدا بر رو -لفا

 دین اسلاین تا آخریاول يضبط صدا بر رو  -ب

 يجاد زمانبندیا -ج

 صدا یکنترل يش دکمه هاینما -د

 غلط هایی برطرف کردن در صورت وجود غلط های املایی در متن اسلاید ها کدام یک از روش ها برا-666

 ناسب است؟م املایی

 واژه اشتباه يبر رو Double Click -لفا

 Grammerنه یگز Reviewسربرگ  -ب

 spellingنه یگز Reviewسربرگ  -ج

 translateنه یگز Reviewسربرگ   -د

 برای نمایش خطوط راهنما و شبکه ای کدام گزینه ها رافعال می کنیم ؟-667

 Ruler - grid line -لفا

 Grid line- guides  -ب

 Ruler- guides -ج

 Note- Ruler -د

 کدام یک از ابزار های زیر ابعاد اسلاید را هم اندازه صفحه نمایش می کند؟-668

 Fit to window  -لفا

 Zoom -ب

 New window -ج

 Switch window -د



 دسی ترسیم شده کمک می کند؟از ابزار های زیر کدام یک برای جا به جا کردن ترتیب شکل هن-669

 Arrange  -لفا

 Quick styles -ب

 Shape outline -ج

 Shape effect -د

 به چه منظور استفاده می شود؟ arrangeگروه  formatدر سربرگ   Rotateابزار -670

 چرخش عناصر  -لفا

 عناصر يتراز بند -ب

 گروه کردن عناصر -ج

 ر ابعاد طول و عرضییتغ -د

  printیم کدام گزینه را در پنجره  کنرتی که بخواهیم تمام اسلاید های فایل ارائه مطلب را چاپ در صو-671

 انتخاب می کنیم ؟

 Print all slide  -لفا

 Print selection -ب

 Print current slide -ج

 Custom range -د

صفحه چاپ شوند کدام گزینه از در صورتی که بخواهیم در هنگام چاپ اسلاید، اسلاید ها به صورت تمام -672

 م؟را برمی گزینی print layoutکادر 

 Handouts -لفا

 Outline -ب

 Note pages -ج

 Full page slides  -د

در صورتی که بخواهیم اسلاید های فایل ارائه مطلب همراه بانکات آن چاپ شود کدام گرینه را انتخاب می -673

 کنیم ؟

 Handouts -لفا

 Outline -ب

 Note pages  -ج

 Full page slides -د

 تخاب می کنیم ؟ر اسلاید چاپ شود کدام گرینه را انه در صورتی که بخواهیم فقط متن های-674

 Handouts -لفا

 Outline  -ب

 Note pages -ج

 Full page slides -د


