
 Ctrl +R -لفا

 Ctrl +E  -ب

 Ctrl +L -ج

 Ctrl +J -د

 برای تغییر جهت کاغذ به صورت افقی از چه گزینه استفاده می کنیم ؟-88

 Portraitنه یگز  Orientationگروه   Page layoutسر برگ  -لفا

 Landscapeنه یگز  Orientationه گرو  Insertسر برگ  -ب

 Portraitنه یگز  Marginsگروه  Insertسر برگ  -ج

 Landscapeنه یگز Orientationگروه  Page layoutسر برگ   -د

 برای تغیر اندازه ی کاغذ از چه گزینه ای استفاده می شود؟-89

 Sizeنه یگز Insertسربرگ  -لفا

 Page Scapeگروه  Page layoutسربرگ   -ب

 Sizeنه یگز Viewرگ سرب -ج

 Sizeنه یگز  Page Setupگروه  Page Layoutسربرگ   -د

 برای ذخیره یک سند تحت نامی دیگر از کدام فرمان استفاده می شود؟-90

 save in -لفا

 save as  -ب

 save -ج

 look in -د

 .کرد استفاده -----ترکیبی یک جمله باید از کلید برای انتخاب-91

 ctrl +click -لفا

 ctrl +Alt -ب

 ctrl +home  -ج

 view -د

 برای وارد کردن یک فایل تصویری در محیط سند، از کدام گزینه استفاده می کنید؟-92

 insert \ picture  -لفا

 home \ picture -ب

 view \ picture -ج

 insert \ chart -د

 برای تقسیم یک خانه جدول به چند خانه از کدام گزینه استفاده می کنیم؟-93

 Merge Cells -لفا

 Split Table -ب

 Split Cells  -ج

 Align top left -د

 کنیم؟ می استفاده گزینه کدام از فرد و زوج صفحات یپاصفحه و سرصفحه در تفاوت برای ایجاد-94

 Different First Page -لفا

 Different Odd & Even Pages  -ب

 Even page -ج

 Insert header and footer -د

 کلید میان بر وسط چین نمودن متن کدام است؟-87



  Insert>Header & Footer >Page   Number -لفا

 Home>Page Number -ب

 View>Page Number -ج

 Page Layout>Macros>Page Number -د

 برای تنظیم میزان فرورفتگی از کدام گزینه استفاده می شود؟-96

 Indent  -لفا

 spacing -ب

 alignment -ج

 hyphenate -د

 برای جایگرینی عبارتی در اسناد از .......... استفاده می شود؟-97

 Replace  -لفا

 Find -ب

 select -ج

 search -د

 نجام شده بکار می رود؟کدام مورد برای لغو آخرین عمل ا-98

 ctrl + y -لفا

 ctrl + x -ب

 ctrl + z  -ج

 ctrl + v -د

 حالت بزرگ نمایی چه تاثیری بر سند می گذارد؟-99

 کند. یره میذخ ییبا بزرگ نما ند راس -لفا

 کند. یچاپ م ییسند را با بزرگ نما -ب

 چاپ ندارد یري بر چگونگیچ گونه تاثیه  -ج

 کند. یدست کاري مز قلم متن را یسا -د

 برای وارد کردن یک فایل تصویری در محیط سند، از کدام گزینه ها استفاده می کنید؟-100

 Insert \ chart -لفا

 View \ picture -ب

 Picture \ home -ج

 Insert \ picture  -د

 گزینه های مربوط به حاشیه بندی صفحه در کدام زبانه قرار دارند ؟-101

 Insert -لفا

 page layout  -ب

 View -ج

 home -د

 کدام گزینه برای تنظیم شروع شماره صفحات از عدد خاصی است؟-102

 Alignment -لفا

 Position -ب

 Start at  -ج

 Continue -د

 ؟می شودکلید استاندارد استفاده برای تایپ نیم فاصله از کدام کلید ترکیبی در صفحه-103

 ه صورت باید عمل نمود؟ره صفحه به چمابرای درج ش-95



 spacebar + shift -لفا

 enter + ctrl  -ب

 spacebar + alt -ج

 shift + enter -د

 ازکدام استفاده می شود؟ Wordبرای تبدیل یک جدول به متن در -104

 Table to Text←Table -لفا

 Convert to Text ←Table  -ب

 Text to Table←Table -ج

 Table to Text←Convert -د

 ارند؟قرار د insertتصاویر در کدام گروه از زبانه -105

 pages -لفا

 text -ب

 header & footer -ج

 illustrations  -د

 گردد؟ می انتخاب فایل فرضدر هنگام ذخیره سند کدام فرمت به عنوان پسوند پیش-106

 dot -لفا

 html -ب

 docx  -ج

 txt -د

برگ ها یک عدد یا با فشردن کدام کلید تابعی مکان نما از حالت متن خارج و سربرگها فعال و در کنار سر-107

 یک حرف قرار می گیرد؟

 F2 -لفا

 F4 -ب

 F6  -ج

 F8 -د

 برای تغییر زبان انگلیسی به فارسی و برعکس از ترکیب چه کلیدهایی استفاده می شود؟-108

 Ctrl+ALt -لفا

 Alt+Shift  -ب

 Ctrl+Enter -ج

 Home -د

 دیده نمی شود؟در کدام نمای سند حاشیه و اشکال گرافیکی -109

 Draft  -لفا

 Web layout -ب

 Print layout -ج

 Full Screen -د

یک کلید میانبر ایجاد کنیم از کدام گزینه  Symbolاگر بخواهیم برای کاراکتر انتخاب شده در پنجره -110

 استفاده می کنیم؟

  Shortcut key-لفا

 Autocorrect -ب

 Insert -ج

-Symbol د



  

 نوشته شده به لاتین بزرگ است؟ کدام گزینه برای تغییر حروف-111

 Lowercase -لفا

 Toggle Case -ب

 Uppercase  -ج

 Sentence Case -د

 جهت ایجاد لیست علامت گذاری کدام ابزار مناسب است؟-112

 Bullets  -لفا

 Nambering -ب

 Table -ج

 Symbol -د

 از کدام کلید استفاده می شود؟کستن خطوط یک پارگراف با حفظ تراز و عدم بهم خوردگی متن ی شارب-113

 Enter -لفا

 SHift+Enter  -ب

 Ctrl+Enter -ج

 ask Space -د

 برای تغییر رنگ قلم متن نوشته شده از ........ استفاده می شود-114

 Font Color  -لفا

 Fill Color -ب

 Font -ج

 Highlight -د

 برای درج یک کاراکتر ویژه از چه گزینه ای استفاده می شود ؟-117

 Styleنه یگز Viewسر برگ  -لفا

 Chartنه یگز Insertسر برگ  -ب

 Symbolنه یگز Insertسر برگ   -ج

 Objectنه یگز Insertسر برگ  -د

 برای ضبط یک ماکرو از چه گزینه ای استفاده می کنیم ؟-118

 macroنه یگز Insertسر برگ  -لفا

 View Macroنه یگز Viewسر برگ  -ب

 Record Macroنه یگز Macroگروه  Viewسر برگ   -ج

 Record Macro نهیگز Macroگروه  Insertسر برگ  -د

pro
Typewriter
6- یاهامن زا کی مادک word ؟دهد یم ناشن ربراک هب ار ذغاک هحفص فرط راهچ 

افل-  print  layout 

ب- web   layout 

ج- outline 

د- draft 

277-؟دور یم راک هب دوجوم دنس کی ندرک زاب یارب نامرف مادک 

افل- new 

ب-  open 

ج- save 

د- save as 

278- دیاب لیاف یادتبا هب نتفر یارب زا  یبیکرت دیلک …… ا .. .درک هدافتس 

افل- ctrl+click 

ب-  ctrl+home 

ج- ctrl+end 

د- ctrl+tab 

279-؟دریگ رارق هدافتسا دروم ربراک طسوت دناوت یم راب دنچ وگلا ره 

افل- ی رابک 

ب- رابود 

ج- راب هس 

د-  ام ربراک هک دادعت ره هب ی .دشاب ل 

280- ،دنس طیحم رد یریوصت لیاف کی ندرک دراو یارب زا یزگ مادک هدافتسا هن دوش یم ؟ 

افل-  insert \ picture 

ب- home \ picture 

ج- view \ picture 

د- insert \ chart 

281- همکد هچنانچ ctrl  هکنیا یاج هب لکش نآ،دیراد هگن نییاپ و هداد راشف لکش کی ندرک گرد نیح رد ار

… دوش . … .ددرگ یم . 

افل- پکی - اج هب اج 

ب-   اج هب اج- پکی 

ج- جا  اج هب- رق یهن 

د- رق ی هن- پکی 

282- رد لاقتنا و تشونور یاه هنیزگ و تنوف ریغت ،طوطخ یدنبزارت مادک هنابز ) نوبیر ( رارق ؟دنراد 

افل- insert 

ب-  home 

ج- review 

د- view 

283-یم هعجارم گربرس مادک هب یدعب تامیظنت ماجنا تهج ،لودج مسر زا سپ ؟مینک 

افل- home 

ب-  design 

ج- view 

د- table 

284- هنیزگ symbol ؟ دراد رارق هنابز مادک رد 

افل-  insert 

ب- home 

ج- review 

د- view 

285- طیحم یاهلیاف word 2013 ؟ دنوش یم هریخذ یدنوسپ هچ اب 

افل-  doc 

ب- dot 

ج- docx 

د- dotx 

286- هنیزگ باختنا اب odd page  تسیل زا print what  شخب مادک ؟ دسر یم پاچ هب دنس زا 

افل- ص تاحف جوز 

ب-  درف تاحفص 

ج- دنس لوا هحفص 

د- دنس رخآ هحفص 

287-؟داد رارق دنس هنیمز سپ رد گنر مک تروص هب ار ینتم ناوت یم هنیزگ مادک قیرط زا 

افل-   گربرس design هورگ ، page background زگ ، ی هن Watermark 

ب-  گربرس page Layout هورگ ، page set up زگ ، ی هن Watermark 

ج-  گربرس page Layout هورگ ، page background زگ ، ی هن page border 

د-  گربرس insert هورگ ، link زگ ، ی هن Watermark 

288-؟ تسیچ هدش داجیا یاهدنس ندومن زاب ربنایم دیلک 

افل-  Ctrl + O 

ب- Alt + O 

ج- Ctrl + P 

د- Shift +P 

289-هحفص پاچ یارب  یا هرواحم رداک زا یراج Print ختنا ار هنیزگ مادک ، با ؟ مینک یم 

افل- Collate 

ب- Print To File 

ج- All 

د-  Current Page 

290- هرجنپ رد Spelling & Grammar ؟دومن باختنا دیاب ار هنیزگ مادک ،ییلاما طلغ نتفرگ هدیدان تهج 

افل- Change 

ب-  Ignore 

ج- Change all 

د- Autocorrect 

291-نوتس نیب رد هکنیا یارب طخاه هدیشک مادکدوش هنیزگ ار رداکرد هرواحم یا Columns  باختنا دیاب

میئامن ؟  

افل-  Line Between 

ب- Equal Column Width 

ج- Number Of columns 

د- Right-to-left 

292- هگن نییاپ ار دیلک مادک نآ مسر ماگنه دیاب عبرم کی مسر یارب ؟میراد 

افل- Alt 

ب-  Shift 

ج- Ctrl 

د- نی اپ هب زا یی لک نتشاد هگن ن ی ن د ی تس 

293-کل نامرف ربنایم دی Replace ؟تسا هنیزگ مادک 

افل- Ctrl+F 

ب-  Ctrl+H 

ج- Ctrl+G 

د- Ctrl+A 

294-لاعف ماگنه ندش دیلک Num lock ؟تسا حیحص هنیزگ مادک 

افل- ات تمسق دادعا ی م لاعف ار پ ی .دنک 

ب-  شام تمسق دادعا ی م لاعف ار باسح ن ی .دنک 

ج- لکی اه د ي تهج ی ات تمسق ی م لاعف ار پ ی دنک . 

د- لکی اه د ي تهج ی شام ی م لاعف ار باسح ن ی .دنک 

295-؟هچ ینعی هزاریش 

افل-  ب هلصاف ی شاح ن ی ارب ذغاک رد نتم عورش و ه ي فاحص ی 

ب- فاضا هلصاف ی شاح زا نتم ی اه ه ي ارب ذغاک طسو ي فاحص ی 

ج- ذغاک تسار و پچ زا نتم هلصاف 

د- نتم رود رداک 

296-  زا لودج رطس کی فذح یارب …… مینک یم هدافتسا . 

افل- Delete 

ب-  زگ ی هن Delete Rows 

ج- Clean Rows 

د- زگ ی هن Delete Rows   و Clean Rows 

297-همانرب ؟دیآ یم باسح هب ریز یاه همانرب زا کی مادک وزج لسکا 

افل-  هحفص تسگ ر هد 

ب- کناب ا یتاعلاط 

ج- زاب ن همانرب یسیون 

د-  هژاو رپ زاد 

298-رن ؟دراد دربراک دروم مادک رد لسکا رازفا م 

الف- رد ا وم کشزپ ر ی 

ب- اکر اه ي وبرم طهب ا وم اه کناب ر ي تاعلاطا ی 

ج- اکر اه ي وبرم طهب وی اهراتسار 

د-  ا رد وم ر یسدنهم  و اکر اه ي وبرم طهب ا وم ر یلام 

299-ف هناخ سردآ ؟تسا تیور لباق اجک رد لاع 

افل-  رد ون را ومرف ل 



 برای درج جدول از چه گزینه ای استفاده می کنیم ؟-271

 Tableگروه  Viewسربرگ  -لفا

 Tableگروه  Insertسربرگ   -ب

 Tableگروه  Page layoutسربرگ  -ج

 Tableگروه  Fileسربرگ  -د

 رقی از چه گزینه ای استفاده می کنیم ؟برای درج پاو-272

 Headerنه یگز Reviweسر برگ  -لفا

 Footnotesنه یگز Referencesسر برگ   -ب

 Insert Endnoteنه یگز Referencesسر برگ  -ج

 Insert Endnoteنه یگز Referencesو سر برگ  Footnotesنه یگز Referencesسر برگ  -د

 ه صفحه از چه گزینه ای استفاده می کنیم ؟برای اضافه کردن خط کشی ب-273

 Rulerنه یگز Insertسربرگ  -لفا

 Rulerنه یگز Viewسربرگ   -ب

 Rulerنه  یگز Reviewسربرگ  -ج

 Rulerنه  یگز Reviewو سربرگ  Rulerنه یگز Viewو سربرگ  Rulerنه یگز Insertسربرگ  -د

انتخاب کنیم. ………را از سربرگ  ……د گزینه ها، بایانتخاب قلم مناسب از طریق سربرگ ایبر-274

 insert \ font -لفا

 home \ font  -ب

 page layout \ font -ج

 page layout \ paragraph -د

 کدام کلید ترکیبی میانبر برای کاهش سایز قلم به کار می رود؟-275

  ]+ctrl  -لفا

 <+ctrl -ب

 +)ctrl -ج
 +(ctrl -د

 چهار طرف صفحه کاغذ را به کاربر نشان می دهد؟ wordکدام یک از نماهای -276

 print  layout  -لفا

 web   layout -ب

 outline -ج

 draft -د

 کدام فرمان برای باز کردن یک سند موجود به کار می رود؟-277

 new -لفا

 open  -ب

 save -ج

 save as -د

 ستفاده کرد... ا……کلید ترکیبی  ازبرای رفتن به ابتدای فایل باید -278

 ctrl+click -لفا

 ctrl+home  -ب

 ctrl+end -ج

 ctrl+tab -د

pro
Typewriter
6- یاهامن زا کی مادک word ؟دهد یم ناشن ربراک هب ار ذغاک هحفص فرط راهچ 

افل-  print  layout 

ب- web   layout 

ج- outline 

د- draft 

277-؟دور یم راک هب دوجوم دنس کی ندرک زاب یارب نامرف مادک 

افل- new 

ب-  open 

ج- save 

د- save as 

278- دیاب لیاف یادتبا هب نتفر یارب زا  یبیکرت دیلک …… ا .. .درک هدافتس 

افل- ctrl+click 

ب-  ctrl+home 

ج- ctrl+end 

د- ctrl+tab 

279-؟دریگ رارق هدافتسا دروم ربراک طسوت دناوت یم راب دنچ وگلا ره 

افل- ی رابک 

ب- رابود 

ج- راب هس 

د-  ام ربراک هک دادعت ره هب ی .دشاب ل 

280- ،دنس طیحم رد یریوصت لیاف کی ندرک دراو یارب زا یزگ مادک هدافتسا هن دوش یم ؟ 

افل-  insert \ picture 

ب- home \ picture 

ج- view \ picture 

د- insert \ chart 

281- همکد هچنانچ ctrl  هکنیا یاج هب لکش نآ،دیراد هگن نییاپ و هداد راشف لکش کی ندرک گرد نیح رد ار

… دوش . … .ددرگ یم . 

افل- پکی - اج هب اج 

ب-   اج هب اج- پکی 

ج- جا  اج هب- رق یهن 

د- رق ی هن- پکی 

282- رد لاقتنا و تشونور یاه هنیزگ و تنوف ریغت ،طوطخ یدنبزارت مادک هنابز ) نوبیر ( رارق ؟دنراد 

افل- insert 

ب-  home 

ج- review 

د- view 

283-یم هعجارم گربرس مادک هب یدعب تامیظنت ماجنا تهج ،لودج مسر زا سپ ؟مینک 

افل- home 

ب-  design 

ج- view 

د- table 

284- هنیزگ symbol ؟ دراد رارق هنابز مادک رد 

افل-  insert 

ب- home 

ج- review 

د- view 

285- طیحم یاهلیاف word 2013 ؟ دنوش یم هریخذ یدنوسپ هچ اب 

افل-  doc 

ب- dot 

ج- docx 

د- dotx 

286- هنیزگ باختنا اب odd page  تسیل زا print what  شخب مادک ؟ دسر یم پاچ هب دنس زا 

افل- ص تاحف جوز 

ب-  درف تاحفص 

ج- دنس لوا هحفص 

د- دنس رخآ هحفص 

287-؟داد رارق دنس هنیمز سپ رد گنر مک تروص هب ار ینتم ناوت یم هنیزگ مادک قیرط زا 

افل-   گربرس design هورگ ، page background زگ ، ی هن Watermark 

ب-  گربرس page Layout هورگ ، page set up زگ ، ی هن Watermark 

ج-  گربرس page Layout هورگ ، page background زگ ، ی هن page border 

د-  گربرس insert هورگ ، link زگ ، ی هن Watermark 

288-؟ تسیچ هدش داجیا یاهدنس ندومن زاب ربنایم دیلک 

افل-  Ctrl + O 

ب- Alt + O 

ج- Ctrl + P 

د- Shift +P 

289-هحفص پاچ یارب  یا هرواحم رداک زا یراج Print ختنا ار هنیزگ مادک ، با ؟ مینک یم 

افل- Collate 

ب- Print To File 

ج- All 

د-  Current Page 

290- هرجنپ رد Spelling & Grammar ؟دومن باختنا دیاب ار هنیزگ مادک ،ییلاما طلغ نتفرگ هدیدان تهج 

افل- Change 

ب-  Ignore 

ج- Change all 

د- Autocorrect 

291-نوتس نیب رد هکنیا یارب طخاه هدیشک مادکدوش هنیزگ ار رداکرد هرواحم یا Columns  باختنا دیاب

میئامن ؟  

افل-  Line Between 

ب- Equal Column Width 

ج- Number Of columns 

د- Right-to-left 

292- هگن نییاپ ار دیلک مادک نآ مسر ماگنه دیاب عبرم کی مسر یارب ؟میراد 

افل- Alt 

ب-  Shift 

ج- Ctrl 

د- نی اپ هب زا یی لک نتشاد هگن ن ی ن د ی تس 

293-کل نامرف ربنایم دی Replace ؟تسا هنیزگ مادک 

افل- Ctrl+F 

ب-  Ctrl+H 

ج- Ctrl+G 

د- Ctrl+A 

294-لاعف ماگنه ندش دیلک Num lock ؟تسا حیحص هنیزگ مادک 

افل- ات تمسق دادعا ی م لاعف ار پ ی .دنک 

ب-  شام تمسق دادعا ی م لاعف ار باسح ن ی .دنک 

ج- لکی اه د ي تهج ی ات تمسق ی م لاعف ار پ ی دنک . 

د- لکی اه د ي تهج ی شام ی م لاعف ار باسح ن ی .دنک 

295-؟هچ ینعی هزاریش 

افل-  ب هلصاف ی شاح ن ی ارب ذغاک رد نتم عورش و ه ي فاحص ی 

ب- فاضا هلصاف ی شاح زا نتم ی اه ه ي ارب ذغاک طسو ي فاحص ی 

ج- ذغاک تسار و پچ زا نتم هلصاف 

د- نتم رود رداک 

296-  زا لودج رطس کی فذح یارب …… مینک یم هدافتسا . 

افل- Delete 

ب-  زگ ی هن Delete Rows 

ج- Clean Rows 

د- زگ ی هن Delete Rows   و Clean Rows 

297-همانرب ؟دیآ یم باسح هب ریز یاه همانرب زا کی مادک وزج لسکا 

افل-  هحفص تسگ ر هد 

ب- کناب ا یتاعلاط 

ج- زاب ن همانرب یسیون 

د-  هژاو رپ زاد 

298-رن ؟دراد دربراک دروم مادک رد لسکا رازفا م 

الف- رد ا وم کشزپ ر ی 

ب- اکر اه ي وبرم طهب ا وم اه کناب ر ي تاعلاطا ی 

ج- اکر اه ي وبرم طهب وی اهراتسار 

د-  ا رد وم ر یسدنهم  و اکر اه ي وبرم طهب ا وم ر یلام 

299-ف هناخ سردآ ؟تسا تیور لباق اجک رد لاع 

افل-  رد ون را ومرف ل 



 هر الگو چند بار می تواند توسط کاربر مورد استفاده قرار گیرد؟-279

 کباری -لفا
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 ؟می شودنه استفاده کدام گزی ازبرای وارد کردن یک فایل تصویری در محیط سند، -280

 insert \ picture  -لفا

 home \ picture -ب

 view \ picture -ج

 insert \ chart -د

را در حین درگ کردن یک شکل فشار داده و پایین نگه دارید،آن شکل به جای اینکه  ctrlچنانچه دکمه -281
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 جا به جا - یکپ -لفا
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 dotx -د

 از سند به چاپ می رسد ؟کدام بخش  print whatاز لیست  odd pageبا انتخاب گزینه -286

 زوجفحات ص -لفا

 صفحات فرد  -ب

 صفحه اول سند -ج

 صفحه آخر سند -د

 از طریق کدام گزینه می توان متنی را به صورت کم رنگ در پس زمینه سند قرار داد؟-287

 Watermarkنه ی، گزpage background، گروه designسربرگ   -لفا

 Watermarkنه ی، گز page set up، گروهpage Layoutسربرگ  -ب

 page borderنه ی، گزpage background، گروه page Layout سربرگ  -ج

 Watermarkنه ی، گزlink، گروه insertسربرگ  -د

 view -ج

 table -د

 در کدام زبانه قرار دارد ؟ symbolگزینه -284

 insert  -لفا

 home -ب

 review -ج

 view -د

 با چه پسوندی ذخیره می شوند ؟ word 2013فایلهای محیط -285

 doc  -لفا

 dot -ب

 docx -ج

 dotx -د

 از سند به چاپ می رسد ؟کدام بخش  print whatاز لیست  odd pageبا انتخاب گزینه -286

 زوجفحات ص -لفا

 صفحات فرد  -ب

 صفحه اول سند -ج

صفحه آخر سند-   د

pro
Typewriter
6- یاهامن زا کی مادک word ؟دهد یم ناشن ربراک هب ار ذغاک هحفص فرط راهچ 

افل-  print  layout 

ب- web   layout 

ج- outline 

د- draft 

277-؟دور یم راک هب دوجوم دنس کی ندرک زاب یارب نامرف مادک 

افل- new 

ب-  open 

ج- save 

د- save as 

278- دیاب لیاف یادتبا هب نتفر یارب زا  یبیکرت دیلک …… ا .. .درک هدافتس 

افل- ctrl+click 

ب-  ctrl+home 

ج- ctrl+end 

د- ctrl+tab 

279-؟دریگ رارق هدافتسا دروم ربراک طسوت دناوت یم راب دنچ وگلا ره 

افل- ی رابک 

ب- رابود 

ج- راب هس 

د-  ام ربراک هک دادعت ره هب ی .دشاب ل 

280- ،دنس طیحم رد یریوصت لیاف کی ندرک دراو یارب زا یزگ مادک هدافتسا هن دوش یم ؟ 

افل-  insert \ picture 

ب- home \ picture 

ج- view \ picture 

د- insert \ chart 

281- همکد هچنانچ ctrl  هکنیا یاج هب لکش نآ،دیراد هگن نییاپ و هداد راشف لکش کی ندرک گرد نیح رد ار

… دوش . … .ددرگ یم . 

افل- پکی - اج هب اج 

ب-   اج هب اج- پکی 

ج- جا  اج هب- رق یهن 

د- رق ی هن- پکی 

282- رد لاقتنا و تشونور یاه هنیزگ و تنوف ریغت ،طوطخ یدنبزارت مادک هنابز ) نوبیر ( رارق ؟دنراد 

افل- insert 

ب-  home 

ج- review 

د- view 

283-یم هعجارم گربرس مادک هب یدعب تامیظنت ماجنا تهج ،لودج مسر زا سپ ؟مینک 

افل- home 

ب-  design 

ج- view 

د- table 

284- هنیزگ symbol ؟ دراد رارق هنابز مادک رد 

افل-  insert 

ب- home 

ج- review 

د- view 

285- طیحم یاهلیاف word 2013 ؟ دنوش یم هریخذ یدنوسپ هچ اب 

افل-  doc 

ب- dot 

ج- docx 

د- dotx 

286- هنیزگ باختنا اب odd page  تسیل زا print what  شخب مادک ؟ دسر یم پاچ هب دنس زا 

افل- ص تاحف جوز 

ب-  درف تاحفص 

ج- دنس لوا هحفص 

د- دنس رخآ هحفص 

287-؟داد رارق دنس هنیمز سپ رد گنر مک تروص هب ار ینتم ناوت یم هنیزگ مادک قیرط زا 

افل-   گربرس design هورگ ، page background زگ ، ی هن Watermark 

ب-  گربرس page Layout هورگ ، page set up زگ ، ی هن Watermark 

ج-  گربرس page Layout هورگ ، page background زگ ، ی هن page border 

د-  گربرس insert هورگ ، link زگ ، ی هن Watermark 

288-؟ تسیچ هدش داجیا یاهدنس ندومن زاب ربنایم دیلک 

افل-  Ctrl + O 

ب- Alt + O 

ج- Ctrl + P 

د- Shift +P 

289-هحفص پاچ یارب  یا هرواحم رداک زا یراج Print ختنا ار هنیزگ مادک ، با ؟ مینک یم 

افل- Collate 

ب- Print To File 

ج- All 

د-  Current Page 

290- هرجنپ رد Spelling & Grammar ؟دومن باختنا دیاب ار هنیزگ مادک ،ییلاما طلغ نتفرگ هدیدان تهج 

افل- Change 

ب-  Ignore 

ج- Change all 

د- Autocorrect 

291-نوتس نیب رد هکنیا یارب طخاه هدیشک مادکدوش هنیزگ ار رداکرد هرواحم یا Columns  باختنا دیاب

میئامن ؟  

افل-  Line Between 

ب- Equal Column Width 

ج- Number Of columns 

د- Right-to-left 

292- هگن نییاپ ار دیلک مادک نآ مسر ماگنه دیاب عبرم کی مسر یارب ؟میراد 

افل- Alt 

ب-  Shift 

ج- Ctrl 

د- نی اپ هب زا یی لک نتشاد هگن ن ی ن د ی تس 

293-کل نامرف ربنایم دی Replace ؟تسا هنیزگ مادک 

افل- Ctrl+F 

ب-  Ctrl+H 

ج- Ctrl+G 

د- Ctrl+A 

294-لاعف ماگنه ندش دیلک Num lock ؟تسا حیحص هنیزگ مادک 

افل- ات تمسق دادعا ی م لاعف ار پ ی .دنک 

ب-  شام تمسق دادعا ی م لاعف ار باسح ن ی .دنک 

ج- لکی اه د ي تهج ی ات تمسق ی م لاعف ار پ ی دنک . 

د- لکی اه د ي تهج ی شام ی م لاعف ار باسح ن ی .دنک 

295-؟هچ ینعی هزاریش 

افل-  ب هلصاف ی شاح ن ی ارب ذغاک رد نتم عورش و ه ي فاحص ی 

ب- فاضا هلصاف ی شاح زا نتم ی اه ه ي ارب ذغاک طسو ي فاحص ی 

ج- ذغاک تسار و پچ زا نتم هلصاف 

د- نتم رود رداک 

296-  زا لودج رطس کی فذح یارب …… مینک یم هدافتسا . 

افل- Delete 

ب-  زگ ی هن Delete Rows 

ج- Clean Rows 

د- زگ ی هن Delete Rows   و Clean Rows 

297-همانرب ؟دیآ یم باسح هب ریز یاه همانرب زا کی مادک وزج لسکا 

افل-  هحفص تسگ ر هد 

ب- کناب ا یتاعلاط 

ج- زاب ن همانرب یسیون 

د-  هژاو رپ زاد 

298-رن ؟دراد دربراک دروم مادک رد لسکا رازفا م 

الف- رد ا وم کشزپ ر ی 

ب- اکر اه ي وبرم طهب ا وم اه کناب ر ي تاعلاطا ی 

ج- اکر اه ي وبرم طهب وی اهراتسار 

د-  ا رد وم ر یسدنهم  و اکر اه ي وبرم طهب ا وم ر یلام 

299-ف هناخ سردآ ؟تسا تیور لباق اجک رد لاع 

افل-  رد ون را ومرف ل 
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 با چه پسوندی ذخیره می شوند ؟ word 2013فایلهای محیط -285
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 page borderنه ی، گزpage background، گروه page Layout سربرگ  -ج

 Watermarkنه ی، گزlink، گروه insertسربرگ  -د
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  ؟نمائیم

 Line Between  -لفا
 Equal Column Width -ب

 Number Of columns -ج

 Right-to-left -د

 داریم؟برای رسم یک مربع باید هنگام رسم آن کدام کلید را پایین نگه -292

 Alt -لفا

 Shift  -ب

 Ctrl -ج

 ستید نین نگه داشتن کلییاز به پاین -د

 کدام گزینه است؟ Replaceید میانبر فرمان لک-293

 Ctrl+F -لفا

 Ctrl+H  -ب

 Ctrl+G -ج

-Ctrl+A   د

 کدام گزینه صحیح است؟ Num lock کلید شدن هنگام فعال-294

 کند.یپ را فعال میاعداد قسمت تا -لفا

 کند.ین حساب را فعال میاعداد قسمت ماش  -ب

 .کندیپ را فعال میقسمت تا یجهت يد هایکل -ج

 کند.ین حساب را فعال میماش یجهت يد هایکل -د

pro
Typewriter
6- یاهامن زا کی مادک word ؟دهد یم ناشن ربراک هب ار ذغاک هحفص فرط راهچ 

افل-  print  layout 

ب- web   layout 

ج- outline 

د- draft 

277-؟دور یم راک هب دوجوم دنس کی ندرک زاب یارب نامرف مادک 

افل- new 

ب-  open 

ج- save 

د- save as 

278- دیاب لیاف یادتبا هب نتفر یارب زا  یبیکرت دیلک …… ا .. .درک هدافتس 

افل- ctrl+click 

ب-  ctrl+home 

ج- ctrl+end 

د- ctrl+tab 

279-؟دریگ رارق هدافتسا دروم ربراک طسوت دناوت یم راب دنچ وگلا ره 

افل- ی رابک 

ب- رابود 

ج- راب هس 

د-  ام ربراک هک دادعت ره هب ی .دشاب ل 

280- ،دنس طیحم رد یریوصت لیاف کی ندرک دراو یارب زا یزگ مادک هدافتسا هن دوش یم ؟ 

افل-  insert \ picture 

ب- home \ picture 

ج- view \ picture 

د- insert \ chart 

281- همکد هچنانچ ctrl  هکنیا یاج هب لکش نآ،دیراد هگن نییاپ و هداد راشف لکش کی ندرک گرد نیح رد ار

… دوش . … .ددرگ یم . 

افل- پکی - اج هب اج 

ب-   اج هب اج- پکی 

ج- جا  اج هب- رق یهن 

د- رق ی هن- پکی 

282- رد لاقتنا و تشونور یاه هنیزگ و تنوف ریغت ،طوطخ یدنبزارت مادک هنابز ) نوبیر ( رارق ؟دنراد 

افل- insert 

ب-  home 

ج- review 

د- view 

283-یم هعجارم گربرس مادک هب یدعب تامیظنت ماجنا تهج ،لودج مسر زا سپ ؟مینک 

افل- home 

ب-  design 

ج- view 

د- table 

284- هنیزگ symbol ؟ دراد رارق هنابز مادک رد 

افل-  insert 

ب- home 

ج- review 

د- view 

285- طیحم یاهلیاف word 2013 ؟ دنوش یم هریخذ یدنوسپ هچ اب 

افل-  doc 

ب- dot 

ج- docx 

د- dotx 

286- هنیزگ باختنا اب odd page  تسیل زا print what  شخب مادک ؟ دسر یم پاچ هب دنس زا 

افل- ص تاحف جوز 

ب-  درف تاحفص 

ج- دنس لوا هحفص 

د- دنس رخآ هحفص 

287-؟داد رارق دنس هنیمز سپ رد گنر مک تروص هب ار ینتم ناوت یم هنیزگ مادک قیرط زا 

افل-   گربرس design هورگ ، page background زگ ، ی هن Watermark 

ب-  گربرس page Layout هورگ ، page set up زگ ، ی هن Watermark 

ج-  گربرس page Layout هورگ ، page background زگ ، ی هن page border 

د-  گربرس insert هورگ ، link زگ ، ی هن Watermark 

288-؟ تسیچ هدش داجیا یاهدنس ندومن زاب ربنایم دیلک 

افل-  Ctrl + O 

ب- Alt + O 

ج- Ctrl + P 

د- Shift +P 

289-هحفص پاچ یارب  یا هرواحم رداک زا یراج Print ختنا ار هنیزگ مادک ، با ؟ مینک یم 

افل- Collate 

ب- Print To File 

ج- All 

د-  Current Page 

290- هرجنپ رد Spelling & Grammar ؟دومن باختنا دیاب ار هنیزگ مادک ،ییلاما طلغ نتفرگ هدیدان تهج 

افل- Change 

ب-  Ignore 

ج- Change all 

د- Autocorrect 

291-نوتس نیب رد هکنیا یارب طخاه هدیشک مادکدوش هنیزگ ار رداکرد هرواحم یا Columns  باختنا دیاب

میئامن ؟  

افل-  Line Between 

ب- Equal Column Width 

ج- Number Of columns 

د- Right-to-left 

292- هگن نییاپ ار دیلک مادک نآ مسر ماگنه دیاب عبرم کی مسر یارب ؟میراد 

افل- Alt 

ب-  Shift 

ج- Ctrl 

د- نی اپ هب زا یی لک نتشاد هگن ن ی ن د ی تس 

293-کل نامرف ربنایم دی Replace ؟تسا هنیزگ مادک 

افل- Ctrl+F 

ب-  Ctrl+H 

ج- Ctrl+G 

د- Ctrl+A 

294-لاعف ماگنه ندش دیلک Num lock ؟تسا حیحص هنیزگ مادک 

افل- ات تمسق دادعا ی م لاعف ار پ ی .دنک 

ب-  شام تمسق دادعا ی م لاعف ار باسح ن ی .دنک 

ج- لکی اه د ي تهج ی ات تمسق ی م لاعف ار پ ی دنک . 

د- لکی اه د ي تهج ی شام ی م لاعف ار باسح ن ی .دنک 

295-؟هچ ینعی هزاریش 

افل-  ب هلصاف ی شاح ن ی ارب ذغاک رد نتم عورش و ه ي فاحص ی 

ب- فاضا هلصاف ی شاح زا نتم ی اه ه ي ارب ذغاک طسو ي فاحص ی 

ج- ذغاک تسار و پچ زا نتم هلصاف 

د- نتم رود رداک 

296-  زا لودج رطس کی فذح یارب …… مینک یم هدافتسا . 

افل- Delete 

ب-  زگ ی هن Delete Rows 

ج- Clean Rows 

د- زگ ی هن Delete Rows   و Clean Rows 

297-همانرب ؟دیآ یم باسح هب ریز یاه همانرب زا کی مادک وزج لسکا 

افل-  هحفص تسگ ر هد 

ب- کناب ا یتاعلاط 

ج- زاب ن همانرب یسیون 

د-  هژاو رپ زاد 

298-رن ؟دراد دربراک دروم مادک رد لسکا رازفا م 

الف- رد ا وم کشزپ ر ی 

ب- اکر اه ي وبرم طهب ا وم اه کناب ر ي تاعلاطا ی 

ج- اکر اه ي وبرم طهب وی اهراتسار 

د-  ا رد وم ر یسدنهم  و اکر اه ي وبرم طهب ا وم ر یلام 

299-ف هناخ سردآ ؟تسا تیور لباق اجک رد لاع 

افل-  رد ون را ومرف ل 
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 صفحه آخر سند -د

 از طریق کدام گزینه می توان متنی را به صورت کم رنگ در پس زمینه سند قرار داد؟-287

 Watermarkنه ی، گزpage background، گروه designسربرگ   -لفا

 Watermarkنه ی، گز page set up، گروهpage Layoutسربرگ  -ب

 page borderنه ی، گزpage background، گروه page Layout سربرگ  -ج

 Watermarkنه ی، گزlink، گروه insertسربرگ  -د

 شیرازه یعنی چه؟-295

 یصحاف يه و شروع متن در کاغذ براین حاشیفاصله ب  -لفا

 یصحاف يوسط کاغذ برا يه هایمتن از حاش یفاصله اضاف -ب

 فاصله متن از چپ و راست کاغذ -ج

 کادر دور متن -د

 . استفاده می کنیم ……برای حذف یک سطر جدول از  -296

 Delete -لفا

 Delete Rowsنه یگز  -ب

 Clean Rows -ج

 Clean Rowsو   Delete Rowsنه یگز -د

 چیست ؟ Findسریع ترین راه برای باز کردن پنجره -621

 Ctrl + F  -فلا

 Ctrl + v -ب

 Ctrl + e -ج

 Alt +ctrl +F -د

 در صورتی که بخواهیم قفط لغات مستقل در کادر جستجو پیدا شوندکدام گزینه را فعال می کنیم ؟-622

 Match case -لفا

 Find whole words only  -ب

 Use wildcards -ج

 Match kashida -د

یافت شده از نظر بزرگی و کوچکی حروف باعبارت مورد جستجو یکسان  ایدر صورتی که بخواهیم عبارت ه-623

 باشد کدام گزینه را فعال می کنیم؟

 Match case  -لفا

 Find whole words only -ب
 Use wildcards -ج

 Match kashida -د

 این گزینه در کادر جستجو عبارتهای کشیده شده را نیز جستجو می کند.-624

 Match case -لفا

 Find whole words only -ب

 Use wildcards -ج

 Match kashida  -د

 از کدام دستور برای جایگزین کردن عبارتی با عبارت دیگر مورد استفاده قرار می گیرد؟-625

 Find -لفا

 Replace  -ب

 Save -ج

 Undo -د

. مراجعه کرده و ابزار را ................ گروه ......... به سربرگ  Replaceبرای استفاده از دستور جای گرینی یا -626

 می کنیم.انتخاب 

 HOME ( EDITING ) REPLACE  -لفا

 INSERT ( EDITING ) REPLACE -ب

 DESIGN ( EDITING ) REPLACE -ج

 EDITING ( HOME  ) REPLACE -د

pro
Typewriter
6- یاهامن زا کی مادک word ؟دهد یم ناشن ربراک هب ار ذغاک هحفص فرط راهچ 

افل-  print  layout 

ب- web   layout 

ج- outline 

د- draft 

277-؟دور یم راک هب دوجوم دنس کی ندرک زاب یارب نامرف مادک 

افل- new 

ب-  open 

ج- save 

د- save as 

278- دیاب لیاف یادتبا هب نتفر یارب زا  یبیکرت دیلک …… ا .. .درک هدافتس 

افل- ctrl+click 

ب-  ctrl+home 

ج- ctrl+end 

د- ctrl+tab 

279-؟دریگ رارق هدافتسا دروم ربراک طسوت دناوت یم راب دنچ وگلا ره 

افل- ی رابک 

ب- رابود 

ج- راب هس 

د-  ام ربراک هک دادعت ره هب ی .دشاب ل 

280- ،دنس طیحم رد یریوصت لیاف کی ندرک دراو یارب زا یزگ مادک هدافتسا هن دوش یم ؟ 

افل-  insert \ picture 

ب- home \ picture 

ج- view \ picture 

د- insert \ chart 

281- همکد هچنانچ ctrl  هکنیا یاج هب لکش نآ،دیراد هگن نییاپ و هداد راشف لکش کی ندرک گرد نیح رد ار

… دوش . … .ددرگ یم . 

افل- پکی - اج هب اج 

ب-   اج هب اج- پکی 

ج- جا  اج هب- رق یهن 

د- رق ی هن- پکی 

282- رد لاقتنا و تشونور یاه هنیزگ و تنوف ریغت ،طوطخ یدنبزارت مادک هنابز ) نوبیر ( رارق ؟دنراد 

افل- insert 

ب-  home 

ج- review 

د- view 

283-یم هعجارم گربرس مادک هب یدعب تامیظنت ماجنا تهج ،لودج مسر زا سپ ؟مینک 

افل- home 

ب-  design 

ج- view 

د- table 

284- هنیزگ symbol ؟ دراد رارق هنابز مادک رد 

افل-  insert 

ب- home 

ج- review 

د- view 

285- طیحم یاهلیاف word 2013 ؟ دنوش یم هریخذ یدنوسپ هچ اب 

افل-  doc 

ب- dot 

ج- docx 

د- dotx 

286- هنیزگ باختنا اب odd page  تسیل زا print what  شخب مادک ؟ دسر یم پاچ هب دنس زا 

افل- ص تاحف جوز 

ب-  درف تاحفص 

ج- دنس لوا هحفص 

د- دنس رخآ هحفص 

287-؟داد رارق دنس هنیمز سپ رد گنر مک تروص هب ار ینتم ناوت یم هنیزگ مادک قیرط زا 

افل-   گربرس design هورگ ، page background زگ ، ی هن Watermark 

ب-  گربرس page Layout هورگ ، page set up زگ ، ی هن Watermark 

ج-  گربرس page Layout هورگ ، page background زگ ، ی هن page border 

د-  گربرس insert هورگ ، link زگ ، ی هن Watermark 

288-؟ تسیچ هدش داجیا یاهدنس ندومن زاب ربنایم دیلک 

افل-  Ctrl + O 

ب- Alt + O 

ج- Ctrl + P 

د- Shift +P 

289-هحفص پاچ یارب  یا هرواحم رداک زا یراج Print ختنا ار هنیزگ مادک ، با ؟ مینک یم 

افل- Collate 

ب- Print To File 

ج- All 

د-  Current Page 

290- هرجنپ رد Spelling & Grammar ؟دومن باختنا دیاب ار هنیزگ مادک ،ییلاما طلغ نتفرگ هدیدان تهج 

افل- Change 

ب-  Ignore 

ج- Change all 

د- Autocorrect 

291-نوتس نیب رد هکنیا یارب طخاه هدیشک مادکدوش هنیزگ ار رداکرد هرواحم یا Columns  باختنا دیاب

میئامن ؟  

افل-  Line Between 

ب- Equal Column Width 

ج- Number Of columns 

د- Right-to-left 

292- هگن نییاپ ار دیلک مادک نآ مسر ماگنه دیاب عبرم کی مسر یارب ؟میراد 

افل- Alt 

ب-  Shift 

ج- Ctrl 

د- نی اپ هب زا یی لک نتشاد هگن ن ی ن د ی تس 

293-کل نامرف ربنایم دی Replace ؟تسا هنیزگ مادک 

افل- Ctrl+F 

ب-  Ctrl+H 

ج- Ctrl+G 

د- Ctrl+A 

294-لاعف ماگنه ندش دیلک Num lock ؟تسا حیحص هنیزگ مادک 

افل- ات تمسق دادعا ی م لاعف ار پ ی .دنک 

ب-  شام تمسق دادعا ی م لاعف ار باسح ن ی .دنک 

ج- لکی اه د ي تهج ی ات تمسق ی م لاعف ار پ ی دنک . 

د- لکی اه د ي تهج ی شام ی م لاعف ار باسح ن ی .دنک 

295-؟هچ ینعی هزاریش 

افل-  ب هلصاف ی شاح ن ی ارب ذغاک رد نتم عورش و ه ي فاحص ی 

ب- فاضا هلصاف ی شاح زا نتم ی اه ه ي ارب ذغاک طسو ي فاحص ی 

ج- ذغاک تسار و پچ زا نتم هلصاف 

د- نتم رود رداک 

296-  زا لودج رطس کی فذح یارب …… مینک یم هدافتسا . 

افل- Delete 

ب-  زگ ی هن Delete Rows 

ج- Clean Rows 

د- زگ ی هن Delete Rows   و Clean Rows 

297-همانرب ؟دیآ یم باسح هب ریز یاه همانرب زا کی مادک وزج لسکا 

افل-  هحفص تسگ ر هد 

ب- کناب ا یتاعلاط 

ج- زاب ن همانرب یسیون 

د-  هژاو رپ زاد 

298-رن ؟دراد دربراک دروم مادک رد لسکا رازفا م 

الف- رد ا وم کشزپ ر ی 

ب- اکر اه ي وبرم طهب ا وم اه کناب ر ي تاعلاطا ی 

ج- اکر اه ي وبرم طهب وی اهراتسار 

د-  ا رد وم ر یسدنهم  و اکر اه ي وبرم طهب ا وم ر یلام 

299-ف هناخ سردآ ؟تسا تیور لباق اجک رد لاع 

افل-  رد ون را ومرف ل 



 view -ج

 table -د

 در کدام زبانه قرار دارد ؟ symbolگزینه -284

 insert  -لفا

 home -ب

 review -ج

 view -د

 با چه پسوندی ذخیره می شوند ؟ word 2013فایلهای محیط -285

 doc  -لفا

 dot -ب

 docx -ج

 dotx -د

 از سند به چاپ می رسد ؟کدام بخش  print whatاز لیست  odd pageبا انتخاب گزینه -286

 زوجفحات ص -لفا

 صفحات فرد  -ب

 صفحه اول سند -ج

 صفحه آخر سند -د

 از طریق کدام گزینه می توان متنی را به صورت کم رنگ در پس زمینه سند قرار داد؟-287

 Watermarkنه ی، گزpage background، گروه designسربرگ   -لفا

 Watermarkنه ی، گز page set up، گروهpage Layoutسربرگ  -ب

 page borderنه ی، گزpage background، گروه page Layout سربرگ  -ج

 Watermarkنه ی، گزlink، گروه insertسربرگ  -د

 است . .................. و ................کلید های ترکیبی  Replaceسریع ترین راه برای فراخوانی دستور -627

 Ctrl + F -لفا

 Ctrl + w -ب

 Ctrl +h  -ج

 Ctrl + r -د

pro
Typewriter
6- یاهامن زا کی مادک word ؟دهد یم ناشن ربراک هب ار ذغاک هحفص فرط راهچ 

افل-  print  layout 

ب- web   layout 

ج- outline 

د- draft 

277-؟دور یم راک هب دوجوم دنس کی ندرک زاب یارب نامرف مادک 

افل- new 

ب-  open 

ج- save 

د- save as 

278- دیاب لیاف یادتبا هب نتفر یارب زا  یبیکرت دیلک …… ا .. .درک هدافتس 

افل- ctrl+click 

ب-  ctrl+home 

ج- ctrl+end 

د- ctrl+tab 

279-؟دریگ رارق هدافتسا دروم ربراک طسوت دناوت یم راب دنچ وگلا ره 

افل- ی رابک 

ب- رابود 

ج- راب هس 

د-  ام ربراک هک دادعت ره هب ی .دشاب ل 

280- ،دنس طیحم رد یریوصت لیاف کی ندرک دراو یارب زا یزگ مادک هدافتسا هن دوش یم ؟ 

افل-  insert \ picture 

ب- home \ picture 

ج- view \ picture 

د- insert \ chart 

281- همکد هچنانچ ctrl  هکنیا یاج هب لکش نآ،دیراد هگن نییاپ و هداد راشف لکش کی ندرک گرد نیح رد ار

… دوش . … .ددرگ یم . 

افل- پکی - اج هب اج 

ب-   اج هب اج- پکی 

ج- جا  اج هب- رق یهن 

د- رق ی هن- پکی 

282- رد لاقتنا و تشونور یاه هنیزگ و تنوف ریغت ،طوطخ یدنبزارت مادک هنابز ) نوبیر ( رارق ؟دنراد 

افل- insert 

ب-  home 

ج- review 

د- view 

283-یم هعجارم گربرس مادک هب یدعب تامیظنت ماجنا تهج ،لودج مسر زا سپ ؟مینک 

افل- home 

ب-  design 

ج- view 

د- table 

284- هنیزگ symbol ؟ دراد رارق هنابز مادک رد 

افل-  insert 

ب- home 

ج- review 

د- view 

285- طیحم یاهلیاف word 2013 ؟ دنوش یم هریخذ یدنوسپ هچ اب 

افل-  doc 

ب- dot 

ج- docx 

د- dotx 

286- هنیزگ باختنا اب odd page  تسیل زا print what  شخب مادک ؟ دسر یم پاچ هب دنس زا 

افل- ص تاحف جوز 

ب-  درف تاحفص 

ج- دنس لوا هحفص 

د- دنس رخآ هحفص 

287-؟داد رارق دنس هنیمز سپ رد گنر مک تروص هب ار ینتم ناوت یم هنیزگ مادک قیرط زا 

افل-   گربرس design هورگ ، page background زگ ، ی هن Watermark 

ب-  گربرس page Layout هورگ ، page set up زگ ، ی هن Watermark 

ج-  گربرس page Layout هورگ ، page background زگ ، ی هن page border 

د-  گربرس insert هورگ ، link زگ ، ی هن Watermark 

288-؟ تسیچ هدش داجیا یاهدنس ندومن زاب ربنایم دیلک 

افل-  Ctrl + O 

ب- Alt + O 

ج- Ctrl + P 

د- Shift +P 

289-هحفص پاچ یارب  یا هرواحم رداک زا یراج Print ختنا ار هنیزگ مادک ، با ؟ مینک یم 

افل- Collate 

ب- Print To File 

ج- All 

د-  Current Page 

290- هرجنپ رد Spelling & Grammar ؟دومن باختنا دیاب ار هنیزگ مادک ،ییلاما طلغ نتفرگ هدیدان تهج 

افل- Change 

ب-  Ignore 

ج- Change all 

د- Autocorrect 

291-نوتس نیب رد هکنیا یارب طخاه هدیشک مادکدوش هنیزگ ار رداکرد هرواحم یا Columns  باختنا دیاب

میئامن ؟  

افل-  Line Between 

ب- Equal Column Width 

ج- Number Of columns 

د- Right-to-left 

292- هگن نییاپ ار دیلک مادک نآ مسر ماگنه دیاب عبرم کی مسر یارب ؟میراد 

افل- Alt 

ب-  Shift 

ج- Ctrl 

د- نی اپ هب زا یی لک نتشاد هگن ن ی ن د ی تس 

293-کل نامرف ربنایم دی Replace ؟تسا هنیزگ مادک 

افل- Ctrl+F 

ب-  Ctrl+H 

ج- Ctrl+G 

د- Ctrl+A 

294-لاعف ماگنه ندش دیلک Num lock ؟تسا حیحص هنیزگ مادک 

افل- ات تمسق دادعا ی م لاعف ار پ ی .دنک 

ب-  شام تمسق دادعا ی م لاعف ار باسح ن ی .دنک 

ج- لکی اه د ي تهج ی ات تمسق ی م لاعف ار پ ی دنک . 

د- لکی اه د ي تهج ی شام ی م لاعف ار باسح ن ی .دنک 

295-؟هچ ینعی هزاریش 

افل-  ب هلصاف ی شاح ن ی ارب ذغاک رد نتم عورش و ه ي فاحص ی 

ب- فاضا هلصاف ی شاح زا نتم ی اه ه ي ارب ذغاک طسو ي فاحص ی 

ج- ذغاک تسار و پچ زا نتم هلصاف 

د- نتم رود رداک 

296-  زا لودج رطس کی فذح یارب …… مینک یم هدافتسا . 

افل- Delete 

ب-  زگ ی هن Delete Rows 

ج- Clean Rows 

د- زگ ی هن Delete Rows   و Clean Rows 

297-همانرب ؟دیآ یم باسح هب ریز یاه همانرب زا کی مادک وزج لسکا 

افل-  هحفص تسگ ر هد 

ب- کناب ا یتاعلاط 

ج- زاب ن همانرب یسیون 

د-  هژاو رپ زاد 

298-رن ؟دراد دربراک دروم مادک رد لسکا رازفا م 

الف- رد ا وم کشزپ ر ی 

ب- اکر اه ي وبرم طهب ا وم اه کناب ر ي تاعلاطا ی 

ج- اکر اه ي وبرم طهب وی اهراتسار 

د-  ا رد وم ر یسدنهم  و اکر اه ي وبرم طهب ا وم ر یلام 

299-ف هناخ سردآ ؟تسا تیور لباق اجک رد لاع 

افل-  رد ون را ومرف ل 


